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भदान ेगाउॉऩालरका 
गलु्भी जजल्रा, रजुविनी प्रदेश,नेऩार 

 भदाने गाउॉऩालरका 
jif{ M ५ c+s M 40 

बाग २ 

गाउॉऩालरका कामाारमिाट लभलत २०७८ भाघ ७ गते भदान ेगाउॉऩालरका  
भदान ेगाउॉऩालरकाको सजित कोषको आन्तरयक रेखाऩयीऺण सवफन्धी कामाविलध – २०७८ 

सािाजलनक जानकायीको रालग देहाए िभोजजभ प्रकाशन गरयएको छ । 

 
कामाऩालरकािाट स्िीकृत लभलत   २०७८।१०।०७ 

स्थानीम याजऩत्रभा स्िीकृत लभलत २०७८।१०।०७ 

 
 
 

 

आऻारे  

कभर प्रसाद बसुार 

प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत 
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भदान ेगाउॉऩालरकाको सजित कोषको आन्तरयक रेखाऩयीऺण सवफन्धी कामाविलध – २०७८  

कामााऩालरकािाट  स्िीकृत लभलत२०७८/१०/०७   

जायी लभलत भदाने २०७८/१०/०७ 

 

 

प्रस्तािना् स्थानीम सयकायराई उऩरब्ध श्रोत साधनको ऩरयचारन एिॊ उऩमोगभा ऩायदजशाता, लभतव्मवमता य 
प्रबािकारयता ल्माई आलथाक सशुासन कामभ गना, सयकायी खचाहरू कानूनद्वाया सीभाफद्ध, सवु्मफजस्थत एिॊ 
प्रबािकायी फनाउन िाञ्छनीम बएकोरे भदाने गाउॉऩालरकाको आलथाक कामाविलध लनमलभत तथा व्मिजस्थत गना 
फनेको ऐन,भदाने .को दपा .....फभोजजभ गाउॉ/नगयऩालरकारे सजित कोषको आन्तरयक रेखाऩयीऺण सवफन्धी 
कामाविलध - २०७८ तजुाभा गयेको छ । 

ऩरयच्छेद १ 

प्रायजवबक  

१.  सॊजऺप्त नाभ य प्रायवब् मस कामाविलधको नाभ " भदाने गाउॉऩालरकाको सजित कोषको आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण सवफन्धी कामाविलध २०७८" यहेको छ ।  

(२) मो कामाविलध तयुन्त प्रायवब हनुेछ ।  

२. ऩरयबाषा् विषम िा प्रसॊगरे अको अथा नरागेभा मस कामाविलधभा - 

(क) “असरु उऩय गनुा ऩने यकभ” बन्नारे प्रचलरत कानून फभोजजभ बकु्तानी ददन नहनुे यकभ बकु्तानी 
ददएको िा फढी हनुे गयी बकु्तानी ददएको िा घटी यकभ असरु गयेको कायणफाट असरु उऩय गनुा ऩने बनी 
रेखाऩयीऺण हुॉदा ठहमााइएको फेरुज ुयकभ सवझन ुऩदछा य सो शब्दरे वहनालभना िा भस्मौट गयेको यकभ 
तथा गाउॉ/नगयऩालरकाराई लतनुा फझुाउन ुऩने अन्म कुनै यकभ करभराई सभेत जनाउॉछ । 

(ख) “अजन्तभ रेखाऩयीऺण” बन्नारे भहारेखा ऩयीऺकको कामाारमफाट हनुे रेखाऩयीऺण सवझन ुऩदछा 
। 

(ग) “आन्तरयक रेखाऩयीऺण” बन्नारे भदाने गाउॉऩालरकाको तोवकएको शाखा िा अलधकृतफाट हनु े
आन्तरयक रेखाऩयीऺण सवझन ुऩदछा । 
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(घ) “आलथाक िषा” बन्नारे हयेक िषाको साउन भवहनाको एक गते देजख अको िषाको आषाढ 
भवहनाको भसान्तसवभको फारृ भवहनाको अिलध सवझन ुऩदछा । 

(ङ) “ऐन” बन्नारे भदाने गाउॉऩालरकाको आलथाक कामाविलध लनमलभत तथा व्मिजस्थत गना फनकेो ऐन 
... सवझन ुऩदछा ।  

(च) “एक तह भालथको अलधकायी” बन्नारे िडा सजचि य लफषमगत शाखा प्रभखुको हकभा 
गाउॉऩालरकाको प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत, प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतको हकभा गाउॉऩालरकाको अध्मऺ/प्रभखु 
य अध्मऺ/प्रभखुको हकभा गाउॉ/नगय कामाऩालरका सवझन ुऩदछा।  

(छ) “कामाक्रभ” बन्नारे लनजित उदेश्म प्रालप्तको रालग सिारन हनुे लनजित अिलधको कामाक्रभ सवझन ु
ऩदछा सो य शब्दरे िावषाक विकास कामाक्रभराई सभेत जनाउॉछ ।  

(ज) “कायोफाय” बन्नारे सयकायी चर, अचर, नगद तथा जजन्सी धनभार जजवभा लरई प्रचलरत काननु 
फभोजजभ लनधाारयत काभभा खचा िा दाजखरा गने सवफन्धी सवऩूणा काभ सवझन ुऩदछा । 

(झ) “प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत” बन्नारे भदाने .गाउॉऩालरकाको प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत सवझन ु
ऩदछा। 

(ञ) “कामाारम” बन्नारेभदान ेगाउॉ/नगय कामाऩालरकाको कामाारम सवझन ुऩदाछ य सो शब्दरे.भदाने 
गाउॉऩालरकाभातहत यहेका विबाग िा भहाशाखा िा लफषमगत शाखा/उऩशाखा िा कामाारम िा एकाइहरुराई 
सभेत जनाउनेछ ।  

(ट)“कामाारम प्रभखु” बन्नारे खण्ड (झ) य (ञ) फभोजजभको कामाारमको प्रशासकीम प्रभखु बई 
काभकाज गना तोवकएको अलधकायी सवझन ुऩदछा । 

(ठ) “गाउॉऩालरका” बन्नारे भदाने .  गाउॉऩालरका सवझन ुऩछा । 

(ड) “जजवभेिाय व्मजक्त” बन्नारे रेखा उत्तयदामी अलधकृतफाट अलधकाय प्रदान गये फभोजजभको कामा 
सॊचारन गने, जजवभा लरने, खचा गने, रेखा याख्न,े आन्तरयक तथा अजन्तभ रेखाऩयीऺण गयाई फेरुज ुपछ्र्मौट 
गने गयाउने, सयकायी नगदी जजन्सी असरु उऩय गने गयाउन ेतथा दाजखरा गने गयाउने कताव्म बएको व्मजक्त 
सवझन ुऩदछा य सो शब्दरे भदाने भदान े....गाउॉऩालरकाको काभको रालग सयकायी नगदी िा जजन्सी लरई िा 
नलरई सो काभ पस्मााउन ेजजवभा लरने जनुसकैु व्मजक्त सभेतराई जनाउॉछ । 

(ढ) “तारकु कामाारम” बन्नारे िडा कामाारम तथा लफषमगत कामाारमको हकभा भदाने . गाउॉ/नगय 
कामाऩालरकाको कामाारम सवझन ुऩदछा । 
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(ण) “नगयऩालरका” बन्नारे भदाने भदाने .... नगयऩालरका सवझन ुऩदछा । 

(त) “फजेट सॊकेत” बन्नारे नेऩार सयकायरे स्िीकृत गयेको आलथाक सॊकेत तथा िगीकयणको अधीनभा 
यही गाउॉ/नगय ऩालरकाको कामाारम, लफषमगत शाखा, िडा कामाारम िा सो सयहको ऺेत्रालधकाय बएका 
आमोजना, कामाक्रभ आददको कामा प्रकृलत य सॊगठन सभेत छुविने गयीभदाने ..गाउॉ/नगयऩालरकारे ददएका 
सॊकेतराई जनाउॉछ । 

(थ) “फेरुज”ु बन्नारे प्रचलरत कानून फभोजजभ ऩमुााउन ुऩने यीत नऩमुााई कायोफाय गयेको िा याख्न ुऩने 
रेखा नयाखेको तथा अलनमलभत िा फेभनालसि तरयकारे आलथाक कायोफाय गयेको बनी रेखाऩयीऺण गदाा 
औॊल्माइएको िा ठहमााइएको कायोफाय सवझन ुऩदछा । 

(द) “भातहत कामाारम” बन्नारे भदाने गाउॉऩालरकाको भातहत यहेका िडा कामाारम िा विबाग िा 
भहाशाखा िा लफषमगत शाखा/उऩशाखा िा कामाारम िा एकाइहरु सवझन ुऩदछा । 

(ध) “रेखा” बन्नारे कायोफाय बएको व्महोया देजखने गयी प्रचलरत कानून फभोजजभ याजखने अलबरेख, 
खाता, वकताफ आदद य सो कायोफायराई प्रभाजणत गने अन्म कागजात य प्रलतिेदनका साथै विद्यतुीम प्रविलधफाट 
याजखएको अलबरेख य आलथाक विियण सभेतराईा सवझन ुऩदछा । 

(न) “रेखा उत्तयदामी अलधकृत” बन्नारे आफ्नो य भातहत कामाारमको आलथाक प्रशासन सॊचारन गने, 
िावषाक फजेट तमाय गने य सो फजेट लनकासा प्राप्त गयी खचा गने अलधकाय सवुऩने, फजेट तथा कामाक्रभ 
अनसुाय हनुे आलथाक कायोिायको रेखा याख्ने य याख्न रगाउन,े रेखा विियण तमाय गने गयाउन,े विलनमोजन, 
याजस्ि, धयौटी, जजन्सी  य अन्म जनुसकैु कायोिायको आन्तरयक तथा अजन्तभ रेखाऩयीऺण गयाउने, फेरुज ु
लनमलभत गने गयाउने, असरु उऩय गने गयाउने िा लभन्हा गने गयाउने कताव्म बएको भदाने भदाने 
...गाउॉऩालरकाको प्रभखु प्रशासवकम अलधकृतराईा सवझन ुऩदछा। 

(ऩ) “रेखाऩरयऺण तथा आन्तरयक लनमन्त्रण सलभलत” बन्नारे आलथाक कामाविलध लनमलभत तथा 
व्मिजस्थत गना फनेको ऐन ... फभोजजभको रेखाऩरयऺण तथा आन्तरयक लनमन्त्रण सलभलत सवझन ुऩदाछ ।  

(प) “विलनमोजन” बन्नारे भदाने गाउॉऩालरका सबाद्वाया विलबन्न कामाका रालग विलबन्न शीषाकभा खचा 
गना विलनमोजन बएको यकभ सवझन ुऩदछा ।   

(फ) “वित्तीम विियण” बन्नारे नेऩार सयकायरे स्िीकृत गयेको भाऩदण्ड फभोजजभ कुनै लनजित अिलधभा 
बएको आलथाक कायोिायको सभविगत जस्थलत दशााउने उद्देश्मरे शीषाक सभेत खुल्ने गयी तमाय गरयएको 
विियण सवझन ुऩदछा य सो शव्दरे कायोिायको जस्थलत दशााउन ेगयी उऩ-शीषाकका आधायभा िनाइएको फजेट 
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अनभुान, लनकासा, खचा, आवदानी, दाजखरा य फाॉकी यकभ सभेत खुराइएको प्रालप्त य बकु्तानी विियण य 
सोसॉग सविजन्धत रेखा, वटप्ऩणी य खुरासा सभेतराई जनाउॉछ । 

(ब) स्थानीम सजित कोष बन्नारे, स्थानीम सयकाय सन्चारन ऐन २०७४ को दपा ६९ फभोजजभ 
भदाने गाउॉऩालरकाको सजित कोष सवझन ुऩदछा । 

(भ) “सबा” बन्नारे भदाने ..गाॉउ/नगय सबा सवझन ुऩदछा । 

(म) “सॊऩयीऺण” बन्नारे आन्तरयक िा अजन्तभ रेखाऩयीऺण प्रलतिेदनभा औॊल्माइएको फेरुजकुो 
सवफन्धभा ऩेश हनु आएका स्ऩिीकयण िा प्रलतवक्रमा साथ सॊरग्न प्रभाण तथा कागजातको आधायभा गरयने 
पस्मौट सविन्धी कामाराई सवझन ु ऩदछा य सो शब्दरे सबाफाट गदठत रेखा सलभलतफाट प्राप्त सझुाि िा 
लनदेशनका आधायभा गरयन ेऩयीऺण िा अनगुभन कामा सभेतराई जनाउॉछ । 

(य) “कामाऩालरका” बन्नारे भदान ेगाउॉ कामाऩालरका सवझन ुऩदछा । 

(र) “सािाजलनक जिापदेहीको ऩद” बन्नारे ऩारयश्रलभक ठेवकएको िा नठेवकएको जे बए ताऩलन कुन ै
रूऩभा लनमकु्त हनु े िा लनिााजचत हनु े िा भनोनमन हनु ेकानूनी भान्मता प्राप्त सािाजलनक काभ, कताव्म य 
अलधकाय बएको ऩद सवझन ुऩदछा । 

(ि) “लफषमगत शाखा” बन्नारे भदाने भदाने गाउॉऩालरकाअन्तगात यहेको विबाग, भहाशाखा, लफषमगत 
शाखा, कामाारम िा एकाइराई सवझन ुऩदछा ।  

ऩरयच्छेद २ 

आन्तरयक लनमन्त्रण तथा रेखाऩयीऺण  

३. आन्तरयक लनमन्त्रण सवफन्धी व्मफस्था: (१) कामाारमफाट सवऩादन गरयने कामा, प्रदान गरयन ेसेिा तथा 
स्िीकृत कामाक्रभ फभोजजभको वक्रमाकराऩ लभतव्ममीता, कामादऺता, प्रबािकायीता य जोजखभयवहत ढॊगफाट 
सवऩादन गना, वित्तीम प्रलतिेदन प्रणारीराई विश्वसनीम फनाउन तथा प्रचलरत कानून फभोजजभ कामासवऩादन 
गना, काभको प्रकृलत अनसुायको आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारी तमाय गयी रागू गनुा ऩनेछ ।  

(२) उऩलनमभ (१) फभोजजभको आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारी तमाय गदाा कामाारमको काभको प्रकृलत 
अनसुाय लनमन्त्रणको िाताियण, सवबावित जोजखभ, लनमन्त्रणको उऩाम, सूचना य सिाय, अनगुभन गने लनकाम 
य विलध रगामतका विषम सभेट्न ुऩनेछ ।  
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(३) आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारीको अनगुभन गना जजवभेिाय अलधकृत तोकी अनगुभन गने य सोको 
प्रलतिेदन ददने व्मिस्था लभराउन ुऩनेछ ।  

(४) उऩलनमभ (३) फभोजजभको प्राप्त प्रलतिेदन रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक लनमन्त्रण सलभलतभा ऩेश 
गना रगाउन ुऩनेछ ।  

४. रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक लनमन्त्रण सलभलतको फैठक सवफन्धी कामाविलध: (१) रेखाऩयीऺण तथा 
आन्तरयक लनमन्त्रण सलभलतको फैठक आिश्मकता अनसुाय फस्न सक्नेछ ।  

(२) उऩलनमभ (१) फभोजजभको िैठकभा रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक लनमन्त्रण सलभलतरे 
कामाारमफाट आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारीको ऩरयऩारना बए नबएको सवफन्धभा भूल्माॊकन गनुा ऩनेछ । 
त्मसयी भूल्माॊकन गदाा कुन ैविषम सधुाय गनुा ऩने देजखएभा सो विषम खुराई अविरवफ सधुाय गना लनदेशन ददन ु
ऩनेछ ।  

५.  आन्तरयक रेखाऩयीऺण सवफन्धी व्मफस्था: (१) गाउॉ/नगयऩालरकारे कानून फभोजजभ आफ्नो आम य 
व्ममको आन्तरयक रेखाऩयीऺण गयाउन ुऩदाछ ।  

(२) विलनमोजन, याजश्व, धयौटी, आवदानी तथा खचा िा सवऩलत तथा दावमत्ि य प्रचलरत कानून 
फभोजजभ खडा बएको कामाारम सिारन िा अन्म सािाजलनक कोषको रेखाऩयीऺण आन्तरयक रेखाऩयीऺणको 
रालग खवटएको आन्तरयक रेखाऩयीऺकराई उऩरव्ध गयाउन ुऩनेछ । 

(३) उऩलनमभ (२) फभोजजभको रेखाऩयीऺणफाट आन्तरयक रेखाऩयीऺणरे औल्माएका कैवपमत 
सवफजन्धत अलधकायीरे अजन्तभ रेखाऩयीऺण हनुबुन्दा अगािै सवऩयीऺण गयाउन ुऩनेछ।  

(४) आन्तरयक रेखाऩयीऺणको एक प्रलत अजन्तभ रेखाऩयीऺणका रालग खवटने डोय िा 
भहारेखाऩयीऺकरे तोकेको व्मजक्त िा लनकामराई उऩरव्ध गयाउन ुऩनेछ ।  

ऩरयच्छेद ३ 

आन्तरयक रेखाऩयीऺक सवफन्धी व्मिस्था  

६. आन्तरयक रेखाऩयीऺक तोक्ने: (१) गाउॉऩालरकाको आन्तरयक रेखाऩयीऺण शाखा प्रभखुराई सवफजन्धत 
स्थानीम तहको आन्तरयक रेखाऩयीऺण गना आन्तरयक रेखाऩयीऺक तोक्न ुऩनेछ ।  
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(२) गाउॉ/नगयऩालरकारे आन्तरयक रेखाऩयीऺणको रालग भहारेखा लनमन्त्रक कामाारम भापा त 
सवफजन्धत कोष तथा रेखा लनमन्त्रक कामाारमराई अनयुोध गना सक्नेछ ।  

(३) अन्तय-सयकायी अजततमायी अन्तगात बएको लनकासा खचाको आन्तरयक रेखाऩयीऺण सवफजन्धत 
अजततमायी ददने लनकामको आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे गनेछ ।  

ऩरयच्छेद ४ 

आन्तरयक रेखाऩयीऺणको विषम   

७. आन्तरयक रेखाऩयीऺणको विषम: (१) आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाा सािाजलनक स्रोतको प्रालप्त य उऩमोगको 
सवफन्धभा देहामका विषमहरूको सलुनजित गयी रेखाऩयीऺण गनुा ऩदाछ ।  

(क) आलथाक विियण तोवकएको ढाॉचाभा तमाय बई कायोफायको मथाथा जस्थलत जचत्रण बएको, विलनमोजन 
ऐन फभोजजभ स्िीकृत सीभालबत्र यही सोही ऐन फभोजजभ लनददाि प्रमोजनभा खचा गयेको,  

(ख) याजस्ि रगामत सभस्त आवदालन, धयौटी, असरुी य दाजखरा गयेको,  

(ग) सयकायी सवऩजत्तको अलबरेख, उऩमोग य सॊयऺणको ऩमााप्त व्मिस्था गयेको, 

(घ) आन्तरयक लनमन्त्रण व्मिस्था प्रबािकायी यहेको,  

(ङ) आलथाक कायोफाय गदाा ऐन काननुको ऩरयऩारना गयेको एिॊ ऩषु्ट्याई गने मथेि प्रभाण  

याखेको,  
(च) फजेट तथा कामाक्रभ अनसुाय लनधाारयत सभमलबत्र प्रगलत हालसर गयेको । 
(छ) खरयद कामा गदाा खरयद कानूनको ऩरयऩारना बएको ।  
(ज) यकभान्तय/श्रोतान्तय गदाा आलथाक कामाविलधको ऩारना गयेको ।  

(२) आन्तरयक रेखाऩरयऺकरे रेखाऩयीऺण गदाा देहामको कुयाको जाॉच गनुाऩनेछ ।  

(क) कामाारमभा हनु ेविलनमोजन, याजश्व, धयौटी, सवऩलत तथा अन्म सयकायी कोषको आवदानी तथा खचा 
य त्मसको रेखाङ्कन प्रचलरत कानूनद्वाया लनधाारयत प्रवक्रमा अनरुूऩ बए नबएको, 

(ख) कामाारमको रालग आिश्मक भारसाभान, लनभााण कामा तथा ऩयाभशा सेिा खरयद गदाा खरयद 
कानूनको ऩारना बए नबएको, 

(ग) कामाारमको वित्तीम साधनको उऩमोग, लभतव्ममी तरयकारे दऺताऩूिाक, प्रबािकायी रूऩभा बए िा 
नबएको, 
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(घ) यकभान्तय/श्रोतान्तय गदाा आलथाक कामाविलधको ऩारना बए नबएको, 

(ङ) तोवकएको सभमभा ऩेस्की पस्मौट बए नबएको य पस्मौट हनु फाॉकी यहे नयहेको, 

(च) कामाारमको स्िीकृत िावषाक कामाक्रभ अनरुूऩ रक्ष्म प्रालप्त गये िा नगयेको, 

(छ) कामाारमको वित्तीम प्रलतिेदनरे आलथाक कायोिायको सही य मथाथा जचत्रण प्रस्ततु गये िा नगयेको, 

(ज) आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारी ऩमााप्त यहे िा नयहेको, 

(झ) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे प्रत्मेक भवहना याजस्ि उठ्न छुट बए िा नबएको य याजस्ि रेखा तथा 
दाजखराको लनयीऺण गयी याजस्ि वहनालभना बए िा नबएको य याजस्ि तथा हसिरी याजस्िको रेखा यहे िा 
नयहेको लनयीऺण गयी सोको अलबरेख अध्मािलधक गना रगाएको िा नरगाएको, 

(३) आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे सवफजन्धत गाउॉऩालरकाको आलथाक कामाविलध लनमलभत तथा व्मिजस्थत 
गना फनेको ऐन,भदाने . य लनमभािरी फभोजजभ विचाय गनुा ऩने विषमहरूको रूज ुसूची (चेकलरि) अनसूुची – 
१ फभोजजभ तमाय गयी सोको आधायभा आन्तरयक रेखाऩयीऺण गनुा ऩनेछ ।  

(४) आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे रेखाऩयीऺण सवऩन्न गयी रेखाऩयीऺण वटऩोट, चेकलरि य अन्म 
विियणको आधायभा आन्तरयक रेखाऩयीऺण प्रलतिेदन तमाय गयी ऩेश गनुा ऩनेछ ।  

(५) कामाारमरे उऩलनमभ (४) फभोजजभ प्राप्त प्रलतिेदनभा उजल्रजखत सझुाि कामाान्िमन गये िा 
नगयेको य कुन ै फेरूज ुकामभ बएकोभा त्मस्तो फेरूज ुसभमभै पस्मौट गये िा नगयेको सवफन्धभा अनगुभन 
गनुा ऩनेछ ।  

ऩरयच्छेद ५ 

फेरूज ुपस्मौट तथा विियण अध्मािलधक गने 

८. आन्तरयक रेखाऩयीऺणफाट देजखएको कैवपमत तथा फेरूज ु पस्मौट गने: (१) कामाारमरे आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण प्रलतिेदनभा औॊल्माईएका कैवपमत सवफन्धभा तै्रभालसक प्रलतिेदनको हकभा अको तै्रभालसक 
अिलध लबत्र तथा िावषाक प्रलतिेदनको हकभा अजन्तभ रेखाऩयीऺण हनु ुअगािै आिश्मक प्रभाण सॊरग्न गयी 
लनमलभत गनुा ऩने बए लनमलभत गयाई फेरूज ुपस्मौट गनुा गयाउन ुऩनेछ ।  

(२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे आपैरे लनमलभत गना नसक्ने फेरूजरुाई लनमलभत गनाको रालग 
आिश्मक विियण सवहत अजततमायी प्राप्त अलधकायी िा लनकामसभऺ ऩेश गनुा ऩनेछ ।  
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(३) उऩलनमभ (३) फभोजजभ प्रभाण कागजात प्राप्त बएऩलछ अजततमायी प्राप्त अलधकायी िा लनकामरे 
त्मस्तो फेरूज ुलनमलभत गनुा ऩने देजखएभा लनमलभत गरयददन ुऩनेछ । 

(४) कामाारमरे आन्तरयक रेखाऩयीऺणफाट देजखएको फेरूजकुो व्महोया, कामभ बएको फेरूज ु य 
पस्मौट हनु फाॉवक यहेको फेरूजकुो विियण अजन्तभ रेखाऩयीऺक सभऺ ऩेश गनुा ऩनेछ ।  

(५) कामाारमरे अजन्तभ रेखाऩयीऺण बई प्रलतिेदन प्राप्त बएको ऩन्र ददन लबत्र आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण य अजन्तभ रेखाऩयीऺण गदाा देजखएको फेरूजकुो तरुनात्भक विियण अध्मािलधक गयी अनसूुची – 
२ फभोजजभको ढाॉचाभा याख्न ुऩनेछ । 

९. फेरूज ुरगत याख्न:े (१) रेखाऩयीऺण प्रलतिेदनभा औल्माईएको फेरूजकुो रगत अनसूुची -३ फभोजजभको 
ढाॉचाभा याख्न ुऩनेछ ।  

(२) उऩलनमभ (१) फभोजजभ रगत याखेऩलछ आन्तरयक रेखाऩयीऺणको रगत कामभ हनुेछैन । 

 

ऩरयच्छेद ६ 

विविध  

१०. रेखाऩयीऺण सहजीकयण सलभलत:  (१) गाउॉ/नगय ऩालरकाफाट सवऩादन गरयने कामाहरुभा आन्तरयक 
लनमन्त्रण प्रणारी अिरविन गयी प्रबािकायी, दऺताऩूणा एिॊ लभतव्ममी रुऩभा कामा सवऩादन गना, वित्तीम 
प्रलतिेदनहरुराई सभमभै तमाय गना तथा विश्वसनीम फनाउन,फेरुज ु पस्मौट गना गयाउन 
गाउॉ/नगयकामाऩालरकारे आपूभध्मेफाट तोकेको सदस्मको अध्मऺताभा, गाउॉऩालरकाको आन्तरयक रेखाऩयीऺण 
गना तोवकएको अलधकृत, प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे तोकेको गाउॉऩालरकाको अलधकृत य प्राविलधक 
अलधकृतसभेत यहेको एक रेखाऩयीऺण सहजीकयण सलभलत गठन गयी सहजीकयण सवफन्धी कामा गयाउन 
सक्नेछ ।  

 (२) स्थानीम गाउॉऩालरकाको सजित कोषको आन्तरयक रेखाऩरयऺण सवफन्धी कामाविलध – २०७८ 
कामाान्िमनराई सयर फनाउन गाउॉ/नगयकामाऩालरकारे आिश्मक श्रोत/हाते ऩजुस्तका/कामासिारन विलध फनाई 
रागू गना सक्नेछ ।  
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अनसूुची -१ 

लनमभ (७) को उऩलनमभ (३) सॊग सवफजन्धत 

भदाने गाउॉऩालरका 

कामाारम कोड नॊ. …. 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण जाॉचसूची 
(Internal audit checklist) 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाा सॊबावित जोजखभभा आधारयत यहेय रेखाऩयीऺण गना लनवनानसुाय आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण जाॉचसूची (Internal audit checklist) अनसुयण गनुा ऩदाछ । 

लस.नॊ. ऩयीऺण गनुाऩने विषम छ छैन िेरूजकुो वकलसभ 

सैद्दाजन्त
क 

असरुउऩय अलनमलभत 

१.  प्रचलरत कानूनी व्मिस्था      

२. व्मिस्थाऩकीम अभ्मासको प्रबािकायीता 

स्िीकृत दयिन्दी 

ऩदऩूलता्  रयक्त् 

 

सूचना प्रविलधको प्रमोग बएको 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

३. लभतव्मवमता, सेिा प्रिाह य खरयदभा ऩायदजशाता      
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४. कामादऺता      

५. प्रबािकायीता कामाको ददगोऩना      

६. आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारीको सभग्र भलु्माङ्कन      

७. शे्रस्ता तथा प्रलतिेदन तपा को ऩयीऺण 

▪ शे्रस्ता /कागजात यीतऩूिाक तमाय गयी स्िीकृत गयाइ "बकु्तानी बमो" 
बन्न ेछाऩ 

▪ शे्रस्ताभा अॊकगणीलतम शदु्दता कामभ गना रूज ुय लबडान गयी एवकन 
गरयएको 

▪ खचाको पाॉटिायी रगामत विलबन्न प्रलतिेदनहरू तोवकएको सभमभा 
तमाय गयी ऩेश गयेको  

▪ गोश्वाया बौचय रगामतका कागजात य अलबरेख अलधकाय प्राप्त 
अलधकायीफाट प्रभाजणत गयेको  

▪ भवहनाको अन्तभा फैंक नगदी वकतािको सन्तरुन ऩयीऺण गयेको 

▪ फैंक वहसाि विियण लबडेको 

▪ कोरेलनकाको लनकासा य खचा फैंक नगदी वकतािको कायोिायसॊग 
लबडेको  

▪ फजेट खचा उऩ-जशषाकभा विलनमोजजत यकभको सीभा लबत्र यही खचा 
बएको 

▪ बकु्तानी ददन फाॉकीको कच्चािायी कोरेलनका फाट प्रभाजणत गयाएको 

▪ विगतको बकु्तानी गदाा स्िीकृत कामाक्रभभा सभािेश गयेको 
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८. विलनमोजन तपा को ऩयीऺणको जाॉच सूची 

तरि बत्ता 

▪ लनजाभती वकतािखाना/कोरेलनका तथा अन्म सवफजन्धत लनकामफाट 
तरिी प्रलतिेदन ऩायीत बएको  

▪ हाजजयी अलबरेख सॊरग्न बएको  

▪ गमर गयेको ददनको तरि किा गयेको 

▪ अन्म कामाारमफाट काजभा आएको कभाचायीराई सोधबनाा ददने गयी 
बकु्तानी गरयएको तरफ सोधबनाा प्राप्त गयेको  

▪ लनमभरे तोकेको बन्दा फढी अिलध काजभा याखेको 

▪ अलग्रभ ऩारयश्रभीक कय किी गयी याजश्व दाजखरा बएको 

ऩेश्की 

▪ ऩेश्की ददॊदा आिश्मकता बन्दा फढी नहनेु गयी ददएको  

▪ ऩेश्की पर्छ्यौटको रागी वमाद लबत्र शे्रस्ता दताा बएको 

▪ वमाद लबत्र ऩेजश्क पर्छ्यौट नगयेकोभा व्माज असूरी य अन्म कायिाही 
बएको 

▪ ऩेजश्क लरने व्मजक्त िा सॊस्थाको विियणको अलबरेख याखेको  

▪ वमाद नाघेको य वमाद ननाघेको ऩेजश्कको छुिा छुिै विियण याखेको 
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▪ पभा कवऩनी िा सॊस्थाराई ऩेजस्क ददॊदा फैंक ग्मायेण्टी लरएको  

▪ फीर बकु्तानी गदाा सवझौता फभोजजभ कटाउन ुऩने ऩेश्की यकभ किा 
गयेको 

▪ आलथाक फषाको अन्तभा पर्छ्यौट हनु नसकेको ऩेजश्क यकभ अको 
आलथाक फषाभा जजवभेिायी सायेको 

▪ प्रलतत ऩत्र अलबरेख याखेको 

जजन्सी 

▪ प्रत्मेक आलथाक फषाभा जजन्सी लनरयऺण गने गयेको 

▪ प्रमोगभा नआउने जजन्सी साभानको लरराभ / लफक्री गयेको 

▪ भभात सॊबाय हनु सक्ने साभान लरराभ /लफवक्र गयेको 

▪ अलधग्रहण िा खरयद गयेको जग्गा / बिनको धनीऩूजाा कामाारमको 
नाभभा प्राप्त गयेको 

▪ भेजशनयी साभानको भभात सॊबायको अलबरेख याखेको 

▪ हेबीईजक्िप्भेन्ट बाडाभा लरने ददने गयेकोभा लनमभानसुाय अलबरेख 
याखेको 

कय सवफजन्ध 

▪ लनमभ अनसुाय किी गनुा ऩने अग्रीभ आमकय किी गयी सवफजन्धत 
कोषभा दाजखरा गयेको 

▪ भारसाभानको खरयद गदाा  प्मान य भूल्मअलबफदृ्दी कयभा दताा बएको 
लफके्रता फाट खरयद गयेको 

▪ भूल्मअलबफदृ्दी कय सभािेश बएको फीर बकु्तानी गदाा सवफजन्धत याजश्व 
कामाारमराई जानकायी ददएको 

▪ खरयद गयेको फीरको प्मान /भ्माट नवफय आन्तरयक याजश्व 
कामाारमको िेबसाइटभा लबडान गयेको 
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तालरभ, सेलभनाय तथा फैठक बत्ता 

▪ तालरभ,सेलभनाय फैठक बत्ता तथा अन्म खचाहरू स्िीकृत नवसा फभोजजभ 
बएको  

▪ तालरभ, सेलभनाय य फैठकको खचा तोवकएको नवसा अनसुाय फाॉडपाॉट 
गयी स्िीकृत गयेको 

▪ िोरऩत्र भूल्माॊन सलभलत फाहेक एउटै लनकाम अन्तगातका कभाचायीहरू 
भात्र फसी िैठक बत्ता लरएको 

▪ िैठक बत्ता बकु्तानी गदाा कामाारम सभम अजघ िा ऩलछ फसेको 
फस्तगुत प्रभाण  

▪ फैठक बत्ता कानून फभोजजभको सलभलतफाट गदठत उऩसलभलतराई भात्र 
बकु्तानी गयेको 

▪ फैठकभा आभजन्त्रत िा लफशेषऻ लतन जना बन्दा फवढ याजखएको  

खरयद सवफजन्ध 

▪ सािाजलनक खरयदभा रू दश राख बन्दा भालथको खरयद गदाा िावषाक 
खरयद मोजना तमाय गयेको 

▪ दश कयोड बन्दा भालथ िा फहिुवषामा मोजनाको खरयद गदाा गरुू खरयद 
मोजना तमाय गयेको 

▪ एकै ऩटक खरयद गना सवकनेभा फोरऩत्र छल्ने उदेश्मरे ऩउटै 
काभराई टुक्रा ट्क्रा गयाई खरयद गयेको  

▪ सािाजलनक खरयद (लनभााण, भारसाभान य सेिा) को रागत अनभुान 
तमाय गदाा प्रचलरत स्िीकृत दय येट फभोजजभ गयेको 

▪ भारसाभान खरयद गदाा आिश्मकता बन्दा फढी ऩरयभाणभा खरयद 
गयेको 

▪ फोरऩत्र िा जशरफन्दी दयबाउऩत्र फभोजजभका सफै भारसाभान, लनभााण 
साभाग्री य सेिा आऩूलता गयेको  
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▪ भारसाभान िा सेिा खरयद गदाा एक ऩटकभा िा एक आलथाक फषाभा 
एउटै व्मजक्त िा पभाफाट ऩाॉचराख बन्दा फढीको खरयद गयेको 

▪ सयकायी काभको रालग घय, जग्गा, गोदाभ बाडा िा िहारभा लरई 
बकु्तानी ददइएकोभा येण्ट कलभवटरे लनणाम गयेको  

▪ लनभााण कामाको ड्रइङ्, लडजाइन तथा स्ऩेलसवपकेशन, नवसा य दय 
विश्लषेण सािाजलनक खरयद लनमभािरी फभोजजभ स्िीकृत बएको 

▪ रागत अनभुान तमाय गदाा य सो फभोजजभको कामा गदाा लरड 
लरएकोभा सो िास्तविकताभा आधारयत  

▪ उऩबोक्ता सलभलत फाट लनभााण कामा गयाउन प्राथलभकता ददन ुऩनेभा सो 
अनसुाय गयेको 

▪ ऩूिा मोग्मता लनधाायण प्रकृमाफाट लनभााण कामा गयाएको बए खरयद 
काननुको प्रकृमा ऩयुा गयेको 

▪ प्राविलधक /ऩयाभशा सेिा लरएकोभा खरयद काननुको प्रकृमा ऩयुा गयेको 

▪ ऩयाभशा सेिाको रागत अनभुानको दययेट िास्तविक फजाय भूल्म बन्दा 
धेयै फढी हनेु गयी कामभ गयेको 

▪ प्राविलधक /ऩयाभशा सेिा लरएकोभा सो काभ कामाारमको जनशजक्तफाटै 
हनु सक्ने अिस्था 

▪ लनभााण कामाको रागत अनभुान, ड्रइङ,लडजाइन तथा फोरऩत्र सवफजन्धत 
कागजातहरू अलधकाय प्राप्त अलधकायीफाट स्िीकृत बएको  

▪ फोरऩत्रको सूचना सािाजलनक खरयद कानूनको प्रािधान अनसुाय बएको 

▪ फोरऩत्रको सूचना फभोजजभ लफवक्र य दाजखरा बएका िोरऩत्रहरू छुिै 
वकतािभा दताा गयी अलधकाय प्राप्त अलधकायीफाट प्रभाजणत गयेको  

▪ फोरऩत्र भूल्माङ्कन सलभलतफाट प्राविलधक य आलथाक प्रस्ताि भूल्माङ्न 
गयेको 

▪ बेरयएसन आदेश ददएको बए खरयद कानून फभोजजभ गयेको 
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▪ लनभााण कामा सवऩन्न बएऩलछ कामास्िीकाय /कामा सवऩन्न प्रलतिेदन 
तमाय गयेको 

▪ कजन्टन्जेन्सी खचाको खाता याखी, लनभााण कामासॊग सवफजन्धत सीभा 
लबत्र यही खचा गयेको  

▪ कवप्मटुयाइज्ड नाऩी वकताफ तमाय गरयएकोभा प्रत्मेक ऩानाभा ऩेज 
नॊ.याखी फाइजण्डङ गयी नाऩी वकताफ लनमन्त्रण अलबरेख अध्मािलधक 
याखेको 

▪ लनभााण व्मिशामी/आऩूलताकताारे भूल्म अलबफदृ्दी कय फीजक नॊ. हातरे 
रेखेको िा सच्माई जायी गयेको 

▪ डोय हाजजयी लनमन्त्रण वकताफ लनमभानसुाय अध्मािलधक याखेको 

सशता य अन्म अनदुान 

▪ अनदुान खचा गदाा िावषाक कामाक्रभभा रऺ य उऩरजव्ध लनधाायण गयेय 
भात्र गरयएको  

▪ अनदुान खचा गदाा खरयद काननु फभोजजभ आिश्मक प्रकृमा ऩयुा गयेको 

▪ सशता, सभऩयुक य विशेष अनदुान सहामताको यकभ आ.ि.को अन्त्म 
सवभभा खचा नबइ फाॉकी यकभ विज गयेको  

९. याजश्व/आवदानी तपा को ऩयीऺणको जाॉच सूची 

▪ लनधाारयत रऺ फभोजजभको सफै याजश्व यकभ उठेको  

▪ फाॉकी याजश्व बए सो को रगत याखेको 

▪ असरु बएको सफै यकभ  दाजखरा गयेको 

▪ याजश्व आवदानी प्राप्त गना प्रमोग गरयएका यलसदहरू अऩचरन हनु 
नऩाउने गयी यलसद लनमन्त्रण खाताको व्मिस्था गयेको 

▪ नगद फाहेक फैंक बौचयफाट प्राप्त याजश्व आवदानीको यलसद ददने गयेको 

▪ आवदानी यलसदभा लसरलसरेिाय रूऩभा यलसद नवफय छावऩएको  
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▪ नगद प्राप्त यकभ सोवह ददन िा बोलरऩल्ट फैंक दाजखरा गने गयेको  

▪ यलसद शॊकास्ऩद वकलसभरे केयभेट गयी अॊक सच्माएको िा थऩघट 
गयेको 

▪ काट्न फाॉकी आवदानी यलसद दठक सॊतमाभा भौजदुा यहेको 

▪ यद्द गरयएको यलसदका सफै प्रलत ठेरीभा नै भौजदुा यहेको 

▪ याजश्व कायोिायका रालग अलनिामा रूऩभा गोश्वाया बौचय तमाय गने 
गयेको 

▪ आवदानीको प्रत्मेक फैंक बौचयभा "....लभलतभा आवदानी जनाइमो" बन्न े
छाऩ रगाएको 

▪ एक बन्दा फढी खाता हनेु कामाारमरे खातागत रूऩभा अलबरेख रेजय 
याखेको 

▪ कोषको अिस्थाभा फैंक दाजखरा य नगद भौज्दातको जोड जवभा 
लबडेको 

▪ कोषको भालसक प्रलतिेदनहरूको जवभा य िावषाक विियणको अॊक 
लबडेको 

▪ गत फषाको नगद भौज्दात मस आ.फ.भा फैंक दाजखरा गयेको 

▪ याजश्व खाताको शे्रस्तारे देखाएको  फैंक भौज्दात य फैंक स्टेटभेन्टरे 
देखाएको  खातागत यकभ लबडेको 

१०. धयौटी तपा को ऩयीऺण जाॉचसूची 

▪ धयौटी यकभ आवदानी खचा रेखेकोभा लनमभऩूिाकको प्रकृमा य ऩमााप्त 
आधाय प्रभाण सॊरग्न गयेको 

▪ सदय स्माहा गयेकोभा सो यकभ याजश्वभा आवदानी फाॉधेको 

▪ लनमभानसुाय वमाद ऩगेुको धयौटी वपताा िा सदय स्माहा गयी खाता 
फन्द गयेको 
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▪ धयौटी वपताा गदाा लनददाि भभात सॊबाय अफलध लफतेको य कय चकु्ता 
/सभामोजन ऩत्र लरएको  

▪ आ.ि. को अन्त्मभा नाभ नाभेसी सवहतको व्मजक्तगत धयौटीको विियण 
तमाय गरयको  

▪ व्मजक्तगत नाभनाभेसी अनसुायको धयौटी खाता यकभ य धयौटी फाॉकीभा 
देखाइएको भौज्दात यकभ लबडेको  

▪ धयौटी खातारे देखाएको फाॉकी यकभ य फैंक स्टेटभेन्ट अनसुायको 
फाॉकी लबडेको 

▪ सािाजलनक लनभााण य खरयदको रालग व्मिशामीफाट लरइएको फैंक 
ग्मायेण्टीको अलबरेख याखेको 

▪ लनभााण व्मिशामी/आऩूलताकतााको व्मजक्तगत धयौटी खाता याखेको 
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अनसूुची -२ 

लनमभ (८) को उऩलनमभ (५) सॊग सवफजन्धत 

फेरूजकुो तरुनात्भक विियणको ढाॉचा 

भदाने गाउॉऩालरका 

कामाारम कोड नॊ. …. 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण य अजन्तभ रेखाऩयीऺणको फेरूजकुो तरुनात्भक विियण 

 

कामाारम सॊकेत न् 

आ
लथ
ाक
 ि

षा 

फजे
ट 

उऩ
 जश

षाक
 

नव
िय

 

आ
रेऩ

 फे
रुज

 ुद
प
ा 

न ॊ.
 

आ
रेऩ

 फे
रुज

कु
ो 

छो
टक

यी 
व्म

होय
ा य

 
फेरु

जसु
ॉ ग 

 
सव

िन्
धी
त 

व्म
जक्त

/स
ॊस्थ

ाक
ो 

ना
भ 

फेरुजकुो वकलसभ 
रगलत/सैद्धाजन्तक 

अजन्तभ 
रेखाऩयीऺण 
हनबुन्दा 
अगालड 

पस्मौट रु. 

आन्तरयक रेखाऩयीऺणफाट 
कामभ बएको फेरुज ुअजन्तभ 
रेखाऩयीऺण ऩलतािेदनभा 
सभािेश बई रगत किा 

बएको रु. 

अज
न्त

भ 
रेख

ाऩय
ीऺ

ण 
प्रलत

िेद
नभ

ा 
सभ

ािे
श 

फेरु
ज ु

दप
ा य

 फे
रुज

कु
ो 

छो
टक

यी 
व्म

होय
ा 

कै
वप

मत
 

 

 

 

 

अनसूुची -३ 

लनमभ (९) को उऩलनमभ (१) सॊग सवफजन्धत 

फेरूज ुरगतको ढाॉचा 

भदाने गाउॉऩालरका 

कामाारम कोड नॊ. …. 

रेखाऩयीऺण प्रलतिेदनभा औल्माइएको फेरूजकुो रगत 
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आ
लथ
ाक
 फ

षा 

फजे
ट 

उऩ
शी
षाक

 न
वि

य 
फेरु

ज ु
दप

ा न
वि

य 

शरु
 क

ाम
भ 

फेरु
ज ु

रु.
 

मस आलथाक 
फषाको 

शरुुको फाॉकी 
रु. 

मस आलथाक फषाभा 
पमौट रु 

पस्मौट बई फाॉकी 
यहेको जजवभेिायी 

सानुाऩने रु. 

फैरु
जसु

ॉ ग 
सव

िजन्
धत

 व्
मजक्त

/स
ॊस्थ

ाक
ो 

ना
भ,
 फे

रुज
कु
ो छ

ोट
क
यी 

व्म
होय

ा य
 

फेरु
ज ु

प
स्म

ौट
/स

वऩ
यीऺ

ण 
बए

क
ो 

जा
नक

ायी
 ऩ

त्रक
ो च

रा
नी
 न

ॊ. य
 लभ

लत 
फेरु

ज ु
यक

भ 
रु.
 

तत्
क
ालर

न 
रेख

ा प्र
भख

क
ो न

ाभ
 

नग
द 

अस
रुी
 लभ

लत 

नग
द 

अस
रुी
 ब

ौच
य 
न ॊ.
 

प
मौ
ट 

बए
क
ो भ

ध्मे
 न

गद
 अ

सरु
ी रु

. 

रग
त 

क
िा 

तथ
ा 

सव
ऩय

ीऺ
णक

ो 
रा
लग
 ऩे

श 
बए

क
ो  

लनम
लभ
त 

अस
रु 

ऩेश्
क
ी 

जव
भा
 

लनम
लभ
त 

अस
रु 

ऩेश्
क
ी 

जव
भा
 

लनम
लभ
त 

अस
रु 

ऩेश्
क
ी 

जव
भा
 

कु
.च
ो त

था
 भ

ा  

भ.
रे.

.क
ो क

ाम
ाार
म 

जव
भा
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